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Приложение № 16 

к Положению о СУОТ   

 

 

Перечень  

локальных нормативных актов в сфере охраны труда, подлежащих разработке в 

Ленинградском областном государственном автономном учреждении 

"Кировский комплексный центр социального обслуживания населения" 

 

№№ 

п/п 
Наименование 

 
1. Локальные нормативные акты 

1.1. Коллективный договор 

1.2. Правила внутреннего трудового распорядка 

1.3. 
Положение об оплате труда, компенсационных и стимулирующих выплатах 

работникам 

1.4. Положение о предоставлении социальных услуг 

1.5. 
Нормы бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других 

средств индивидуальной защиты 

1.6. Положение о СУОТ 

1.7. Политика в области охраны труда 

1.8. Положение о комиссии по охране труда 

1.9. 
Положение о порядке подготовки и проведения специальной оценки условий 

труда 

1.10. 
Положение об организации обучения и проверке знаний требований охраны 

труда работников 

1.12. Положение о проведении медицинских осмотров работников 

1.13. 
Положение о порядке обеспечения специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты работников 

1.14. 
Положение о порядке обеспечения смывающими и (или) обезвреживающими 

средствами работников 

1.15. 
Порядок выдачи молока работникам, занятым на работах с вредными 

условиями труда 
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1.16. Положение об организации расследования и учета несчастных случаев 

1.17. Инструкции по охране труда по профессиям и видам работ и занятий 

1.18. Инструкция по пожарной безопасности 

2. Организационно–распорядительные документы 

2.1. Приказ об утверждении и вводе в действие ЛНА 

2.2. Приказ о распределении ответственности по вопросам охраны труда 

2.3. Приказ о назначении ответственных за разработку инструкций по ОТ 

2.4. Приказ о назначении лица, ответственного за электрохозяйство 

2.5. Приказ о назначении комиссии по проверке знаний 

2.6. Приказы (распоряжения) по закреплению и стажировке новых работников 

2.7. Приказ о направление на обучение по охране труда и проверку знаний 

требований охраны труда руководителей и специалистов организации 

2.8. 
Приказ об организации проведения инструктажей, стажировки, обучения и 

проверки знаний 

2.9. Приказ об организации обучения работников оказанию первой помощи при 

несчастных случаях 

2.10. 
Приказы о вводе в действие, продлении сроков действия, изменении 

инструкций по охране труда 

2.11. 
Приказ об обеспечении работников специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты (СИЗ) смывающими 

и (или), обезвреживающими средствами (СОС) 

2.12. Приказ об обеспечения работников молоком 

2.13. Приказ об организации прохождении обязательных медицинских осмотров, 

обязательных психиатрических освидетельствований 

2.14. План работы по охране труда 

2.15. 
План (программа) организационно–технических мероприятий по улучшению 

условий и охраны труда (по результатам СОУТ и оценки рисков) 

2.16. Порядок идентификации опасностей и оценки рисков в области охраны труда 

2.17. График проведения обследований (проверок) состояния ОТ 
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2.18. Приказ об освобождении от проведения первичного инструктажа на рабочем 

месте (при наличии) 

2.19. Программа обучения работников оказанию первой помощи при несчастных 

случаях 

2.20. Инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях 

2.21. Приказ о назначении ответственного лица за содержание и эксплуатацию 

зданий и сооружений 

2.22. График проведения проверки знаний требований охраны труда работников 

организации 

2.23. Приказ о назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию 

транспорта 

2.24. Календарный план прохождения медосмотров 

3. Перечни: 

3.1. Перечень локальных нормативных актов в сфере охраны труда 

3.2. Перечень инструкций по охране труда 

3.3. 
Перечень опасных и вредных производственных факторов на рабочих местах 

(в рамках СОУТ) 

3.4. 
Перечень работ с вредными и (или) опасными условиями труда, при 

выполнении которых не допускается применение труда женщин и лиц, не 

достигших 18–летнего возраста 

3.5. Общий перечень мероприятий по охране труда 

3.6. 
Перечень профессий и должностей работников, к которым предъявляются 

дополнительные повышенные требования по безопасности труда  

3.7. 

Перечень профессий и должностей работников, имеющим право на 

бесплатное получение спецодежды, спецобуви и других средств 

индивидуальной защиты (СИЗ), смывающих и обезвреживающих средств 

3.8. 

Список профессий и должностей работников (контингент), подлежащих 

предварительным (при поступлении на работу) и периодическим 

медосмотрам 

3.9. 
Поименный список лиц, подлежащих подлежащих периодическим 

медицинским осмотрам 

3.10. Перечень профессий для присвоения групп по электробезопасности 

4. Документы по обучению персонала 
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4.1. Программа вводного инструктажа 

4.2. Инструкция по проведению вводного инструктажа по охране труда 

4.3. Программы первичного инструктажа на рабочем месте 

4.4. 
Программы обучения по охране труда для работ повышенной опасности (при 

наличии) 

4.5. Список работников для обучения по ОТ в обучающей организации 

4.6. Комплект НПА (в электронном виде) 

4.7. Журнал регистрации вводного инструктажа 

4.8. 
Журнал регистрации инструктажей на рабочем месте (либо личные карточки 

инструктажа работников 

4.9. Журнал регистрации обучения по охране труда для отдельных видов работ 

4.10. 
Протоколы (копии) проверки знаний работников в области безопасности 

труда 

5. Документы учета и отчетности 

5.1. Журнал учета выдачи инструкций по ОТ и НПА 

5.2. Лист идентификации опасностей и оценки рисков 

5.3. Карточки учета выдачи СИЗ 

5.4. Карточки учета выдачи СОС 

5.5. Журналы регистрации присвоения I и II групп по электробезопасности 

5.6. Оперативные журналы по электрохозяйству (согласно ПТЭЭП) 

5.7. 
Журнал учета выдачи нарядов–допусков (при наличии) на работы 

повышенной опасности 

5.8. 
Журнал регистрации замечаний по работе оборудования и состояния рабочих 

мест (по результатам 1–й и 2–й ступеней контроля СУОТ) 

5.9. Акты проверок по результатам контроля СУОТ 

5.10. Документы по специальной оценке условий труда (СОУТ) 

6. Прочие документы 
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6.1. Номенклатура дел 

6.2. Наглядная агитация СУОТ (стенд, уголок) 

6.3. 
Формы информирования работников Ленинградского областного 

государственного автономного учреждения "Кировский комплексный 

Учреждение социального обслуживания населения". 

6.4. Направления на предварительные и периодические медосмотры 

6.5. Заключительный акт о результатах прохождения периодического медосмотра 

6.6. Планы мероприятий о выполнении предписаний органов госнадзора и 

контроля 

6.7. Путевые листы водителей 

6.8. Штатное расписание 

 

Данный перечень документов СУОТ не является исчерпывающим и может 

изменяться (дополняться, актуализироваться) в рабочем порядке, в том числе с 

изменением состава лиц, ответственных за составление и актуализацию, оформляться 

отдельным документом, утвержденным директором. 

 
 


